MEZUNIYET ISLEMLERI REHBERI

Tez calismalarini tamamlayan doktora 6grencisinin jiri kurabilmesi icin Tez
Izleme Komitesi tarafindan yapilmis olan son Tez Izleme Sinavi tutanagdinda
“"Odrenci tezi tamamlamis ve mezun olabilir” ibaresi yazilmalidir. Ogrenci
tamamlan tezi, Tez Yazim Ydnergesi'ne godre duzenleyerek danismanina
sunar.
> Danisman, Tezin Tez Yazim Yonergesi esas ve usuller dogrultusunda

tezi inceledikten sonra savunma asamasina gelmis tez icin tez

savunabilir raporunu hazirlar ve tez ile birlikte ana bilim dal
baskanligina sunar.

> Ana Bilim Dali Baskanhdi savunulacak tez igin en ikisi Universite
disindan olmasi sarti ile en az bes asil iki yedek Uye olacak sekilde Juri
Onerisini Enstitliye sunar ve Juri tyeleri EYK karari ile kesinlesir.

» YUz-ylze yapilan tez sinavliarinda disardan gelen juri Uyelerine ait
yolluk bildirimi Enstitii tahakkuk birimine ulastirihr. Ogrenci tarafindan
tez onay sayfalari diger imzalar tamamlattirihr. Tez savunma tutanagdi
imzalatilarak ana bilim dali sekretaryasi tarafindan en geg Ug is gunu
icerisinde enstitiye gonderilir.

> Tez savunmasl sonrasinda tezi kabul edilen 6grenci, juri tarafindan varsa
belirtilen dizeltmeleri tamamladiktan sonra, tezinin bir 6rnegini sekil
yonunden inceletmek Uzere "Tez Yazim Kurallari Kontrol Formunu”
doldurarak Enstiti Ana Bilim Dallarinda goérevli arastirma gérevlilerine ve
danismanina kontrol ettirdikten sonra basim &dncesi onay icin enstitliye
sunulur. Tezde Enstiti Mudurliglince talep edilen dizeltmeler olmasi
durumunda bu dizeltmeler tez savunma sinavindan itibaren en geg bir ay
icerisinde tamamlanir ve Enstiti tarafindan istenen diger ilisik kesme
belgeler ile tez kitapgigi ve cd teslim edilerek diploma alinir. Azami slresi
icerisinde bu islemlerin yapilmamasi ve slrenin dolmasi durumunda
ogrencinin ilisigi kesilir. Yeni aktif donemin baslamasi durumunda 6grenci
harc yatirip ders kaydi yapmak zorundadir. Mezuniyet tarihi 6grencinin
tezinin jiri dyelerince imzali niishasinin enstitiiye teslim edildigi tarihtir.

> Tez savunmasini basarili sekilde yapan ve Enstiti Madurliglu Yonetim
Kurulu tarafindan da tez savunmasi onaylanan ve mezun durumda olan
ogrenciler en geg bir ay icerisinde asadida belirtilen islemleri yaparak
ilisiklerini kesmek zorundadirlar.

» Enstitimiz web sayfasi belgeler ve formlar kisminda bulunan Mezuniyet
Islemleri bdlimiinden asagida aciklamasi bulunan belgeler indirilerek
islemler yapilir.

Mezuniyet islemleri Kontrol Listesi: Tezli, Tezsiz YUksek Lisans ve
Doktora olmak Uzere Ug boélium halinde dizenlenen ve listede bulunan islemlerden
sirasiyla;

e Tez -Yazim Kontrol formu: Ilgili 6drenci savunmasini yapmis oldugu
Tezinin bir adet ciktisini alarak Tez/Projesi ile Ilgili danisman dgretim tyesinin
onayina miteakip Enstiti Miadurligline gelinerek Enstiti Midurligince de
onaylanan belgedir.

e Tez- Kitapciklarin Ciltlenmesi: Tez kitapciklari tez yazim yoénetmeligine
uygun sekilde hazirlanarak baski asamasina gecmeden bir adet ciktisi ile



Enstiti Madurligldndn onayina sunulur. Basim icin onaylanan kitaplar baski
asamasina gecebilir. Doktora icin 10 nusha tez bastirilir. ( Onay alinmadan
basimi yapilan kitapciklar kabul edilmez.)

CD Hazirlanmasi : Kitapgiklarin Ciltlenmesi Esnasinda Tezli Yuksek
Lisans ve Doktora programlari en az 3 adet hazirlanmalidir. CD ler igin ;

CD (Tez-Ozet -Ingilizce Ozet iceren PDF Dosya) (Uc CD Enstitii-Kiitiiphane-
YOK) + Varsa BAP icin bir cd )

CD icerisinde 4 Adet Pdf Dosya Bulunacaktir.

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanacaktir. (Tez
Onay Sayfalari dahil)

Metin formati disinda ek iceren karma tezler icin aciklamalar Tez Yazim
Yénergesinde yer almaktadir. Universitemizden tez destedgi alan tez
calismalari icin fazladan bir CD daha codaltilarak KSU Rektérltiga Bilimsel
Arastirma Projeleri Yonetim Birimine teslim edilecektir.

2- Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanacaktir. (Juri
Uyelerinin adlari ve imzalar ile yazarin 6zgecmisinin cikarildi§i onay sayfasiz
tez)

Jiri Uye Adlan ve imzalarinin oldugu tez onay sayfasi ile yazarin tezin son
kisminda bulunan yazarin 6zgecmis bilgileri gikarilarak Pdf formatinda YOK
‘e'yuklenecek tez..

Hazirlanan pdf dosyalan tezin enstiti kopyasi ile ayni olacaktir. Tez lGzerinde
Yiksekdgretim Kurulu tarafindan hicbir dedisiklik yapilmayacadi igin tezin
bilgisayar ekraninda gériintilendiginde asil nlishasi ile ayni olmasi ile ilgili her
tarld sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandiriimasi, tezin ana metni
icinde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile
0zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

3- Tiirkge 6zet (250 kelimeyi gegmeyecek sekilde Tez ile Ayni olmali )

4- Ingilizce Ozet

a- Dosyalar sikistirlmamis ve sifresiz olmalidir.

b- Dosyalar isimlendirilirken Tlrkge karakter kullanilmayacaktir. Cinki bu
durum farkl bilgisayarlarda sorun cikartabilmektedir.

c- Dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi icerdigi
eklenecektir.
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Karma Tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan

olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar programlari, gérintl veya ses kayitlari
da kullanilmis ise bu durum Tez Veri Giris Formunda ve 06zette dosya adlari
da verilerek belirtiimelidir. Resim, gdérintli ve ses kayitlarn igin tercih edilen
formatlar asadida belirtilmistir. Farkli bir program kullaniimis ise bunun
okuyucularin erisimine izin verecek sekilde lisansli olarak tez ile birlikte CD’'de
yer almasi gerekmektedir.

d- Metin formatindaki veya cogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri
tezin tam metninin bulundugu pdf dosyasi iginde yer alacaktir. Bunun igin



tarayici veya dijital fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina
dénulsturilecektir.

e- Tezler CD ortaminda teslim edilmelidir. Hazirlanan CD tezin bashdi, yazar
adi, yiksekogretim kurumunun adi, enstitinin adini icerecek sekilde
etiketlenerek bir CD kutusuna konmalidir.

Tez Veri Giris Formu: ORCID numarasi alinmak sarti ile (Orcid numarasi
otomatik olarak Tez Veri Giris Formuna aktarilir.) E-Devlet (zerinden
dizenlenen form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, "Tez Veri Tabani “ile
baglantili gecici bir tabloya aktariimasini saglamak Uzere tasarlanmistir.
Formun doldurulmasi bitirilip “Tamam” kutucugu tiklandiginda, Uzerinde
sistem tarafindan Uretilen “Referans Numarasi” bulunan, basima uygun form
diizenlenmektedir. Tez Veri Giris Formu _ doldurularak YOK’in sart kostugu
sekilde referans numarasi alinacaktir. Bu form basilip imzalanarak tezle
birlikte gonderilecektir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi yapildiysa form
basilmadan Once geri donilerek dilizeltme olanagl vardir. Ancak form
basildiktan sonra hata fark edilirse yeni bir form doldurularak basiimali, dnceki
iptal edilmelidir. Tez Merkezinde yapilacak veri giris kontrollerinde, YOK'e
gonderilmis formun Uzerindeki Referans Numarasi gegerli olacagindan bu
hususa dikkat edilmesi gerekmektedir. Bu islemi yapmayan 6grenciler telif
haklarina sahip olmayip yazdigi tezin yazari da olamayacagi gibi mezuniyeti
de Enstiti Ydnetim Kurulu tarafindan onaylanmayacaktir. S6z konusu izin
belgesinin dizenlenmesinde 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile
Uluslararasi Mevzuat uygulamalar dayanak olarak alinmistir. Bu belgeden 4
ntsha cikti alinarak Enstitliye teslim edilir.

Tez -Onay Sayfasi: Tezlerin kitapciklarin bastirilmasi sirasinda tezin
baslangi¢ boliminde bulunan imzalarin bulundugu sayfadan iki kopya temin
edilerek kitapgiklarin imzalanmasi sirasinda imzalatilarak diger belgeler ile
Enstitlye teslim edilir.

Tez- Kitapcigi Teslim Ve Ilisik Kesme Tutanagi: Gerekli imzalar
tamamlanan ve ciltlenmis kitapgiklar, Ilisik Kesme Tutanagdinda bulunan kisi
ve birimlere imza karsiligi teslim edilir. Eksik imzali belgeler kabul edilmez.
Ogrenci Kimligi: Halen aktif kaydi olan tim 6grencilerimizin kimlikleri ilgili
Ana Bilim Dali Baskanlidina gonderilmistir. Ogrenci kimligini teslim etmeyen
ogrencilerin mezuniyet islemleri yapilmaz. (Banka tarafindan hazirlanan
ogrenci kimlikleri iade edilmez.)

Ilisik Kesme Dilekcesi: Yukaridaki Islemler tamamlandiktan sonra
Enstitimtz web sitesi belge ve formlar béliminden temin edilerek gecici
mezuniyet belgesi almak igin Enstitlye teslim edilir.

Not: -Gerekli matbu evraklar KSU Sosyal Bilimler Enstitisi web
mezuniyet islemleri adresindeki Belgeler bdélimuinden
temin edilebilir.


http://www.yok.gov.tr/YokTezSrv?PAGE=YOKSRV__S__52&OPER=EKLE
http://www.sbe.ksu.edu.tr/

